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i Depatrtamento da Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Maria José Diaz Castillo
RUT
- /
PERIODO QUE INFORMA: FEBRERO 2025 / /
N° DE BOLETA : 106 /fVIONTO BRUTO : $850.000.-
PROGRAMA : GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL PARTICIPATIVA / 7
ITEM :215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.54.01 “
CARGO : Ingeniera en Administracién Piiblica

FUNCIONES (segtin contrato):

1. Realizar postulacién de proyectos de inversién. Elaborar fichas de postulacidn, obtener antecedentes
necesarios coordinaciéon con organizaciones comunitarias. Apoyar la obtencidn de informacion
catastral, de antecedentes en la formulacién de proyectos de apoyo a la gestidn con la comunidad.
Elaboracidén y revision de proyectos de arquitectura (plantas, cortes, elevaciones, detalles
constructivos, especificaciones técnicas, presupuesto por partida de acuerdo a lo especificado y todo
aquello que permita un claro entendimiento de la prepuesta para postular proyectos a organismos
externos para aprobacién técnica.

2. Capacitar en materias de su dominio.

Actividades del mes

N° Descripcion Medio
verificador

1 Alimentacién de planilla Matriz para proyecto de Sedes Sociales
2 Revision de estado de comodatos

3 Articulacion para btisqueda de data a insumar a catastro

a4 Blisqueda de informacion catastral

| Firma jefe directo < _—Hg¥é departamento ()

ANEXO (MEDIOS DE VERIFICACION DE ACTIVIDADES)

Municipafidad de Hecolata < Avenwda Recaleta 2774 « Call center 22045 2060






